（空两行）
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（空三行）


[bookmark: _Toc31824]成人教育本科毕业论文（设计）
（二号宋体加粗，居中）

（空三行）
题目：（三号宋体加粗，居中）


（空三行，下面的虚线边框不要打印出来）
	[bookmark: _GoBack]教 学 点：
	（四号宋体加粗居中）

	姓    名：
	（四号宋体加粗居中）

	学    号：
	（四号宋体加粗居中）

	专    业：
	（四号宋体加粗居中）

	年    级：
	（四号宋体加粗居中）

	指导教师：
	（四号宋体加粗居中）

	职    称：
	（四号宋体加粗居中）

	完成日期：
	2020年5月








毕业论文原创性及知识产权声明

本人郑重声明：所呈交的论文（设计）是本人在指导教师的指导下独立进行研究所取得的成果。除了文中特别加以标注引用的内容外，本论文（设计）不包括任何其他人或集体已经发表或撰写的成果作品。本人完全意识到本声明的法律后果由本人承担。

特此声明

学位论文作者签名：
                                                年   月   日  



关于学位论文使用和授权的说明

本学位论文作者完全了解云南经济管理学院有关保留、使用学位论文的规定，即：学校有权保留并向国家有关部门或机构送交论文的复印件和电子版；允许论文被查阅和借阅。本人授权云南经济管理学院可以将本学位论文的全部内容或部分内容编入有关数据库进行检索，可以采用影印、缩印或扫描等复制手段保存和汇编本学位论文。




学位论文作者签名：                            指导教师签名：
年   月   日                               年   月   日



 


[bookmark: _Toc31445]论文题目（四号、黑体、居中）
（空一行）
摘  要：（论文题目下空一行，另起一行，此两字为宋体，小四号，加粗，字间空两字符，首行缩进两字符排印“摘要：”）XXXXXXXXXXXXX（正文用宋体，小四号，行间距为1.5倍，摘要内容限制在300字以内）。
（空一行）
关键词：（摘要下另起一行，此三字为宋体，小四号，加粗，首行缩进两字符排印“关键词：”）XXX；XXX；XXX（关键词为宋体，小四号，关键词限制在3-5个，每一关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后不打标点符号）



 

     
English Title（四号Times New Roman、居中）
          （空一行）
[bookmark: _Toc23800]Abstract：（英文题目下空一行，另起一行，字体为Times New Roman，小四号，加粗，首航缩进两字符排印“Abstract：”）（正文用小四号Times New Roman 、行间距为1.5倍，Abstract内容限制在300词以内 ）
（空一行）
Key words: （摘要下另起一行“Keywords”这个词用小四号Times New Roman、加粗、首航缩进两字符排印“Key words:”，（后面的词用小四号Times New Roman、限制在3-5个、关键词之间用分号间隔，最后一个词后不用标点。）














注：1.从目录之后的正文在奇数页开始双面打印。
2.中英文摘要各占一页；摘要页码用Ⅰ、Ⅱ顺序表示。
3.正文页码居中，从1开始。

II

（空一行）
目  录（黑体，四号，居中，字间空两字符）
（空一行）
摘  要（黑体，小四，顶格书写，摘要字间空两字符）	
ABSTRACT（Times New Roman，小四，顶格书写）	
目  录（黑体，小四，顶格书写，目录字间空两字符）…………………………….….一、绪论（一级标题、宋体，小四号，顶格书写，题号与文字不空格）………………………
（一）研究目的（二级标题：宋体，小四号，首行缩进1个字符，题号与文字不空格）
1.X X（三级标题：宋体，小四号，首行缩进2字符，题号与文字不空格）	
  （二）研究意义
（三）研究方法
二、国内外研究现状（一级标题宋体，小四号，顶格书写，题号与文字不空格）	
（一）核心概念界定（二级标题：宋体，小四号，首行缩进1个字符，题号与文字不空格）
1.X X（三级标题：宋体，小四号，首行缩进2字符，题号与文字不空格）	
（二）国内研究现状
（三）国外研究现状
三、（一级标题宋体，小四号，顶格书写,题号与文字不空格）	
（一）X X（二级标题：宋体，小四号，首行缩进1个字符，题号与文字不空格）	
1.X X（三级标题：宋体，小四号，首行缩进2字符，题号与文字不空格）     
四、（一级标题宋体，小四号，顶格书写,题号与文字不空格）	
五、（一级标题宋体，小四号，顶格书写,题号与文字不空格）	
参考文献（黑体，小四，顶格书写）	
致  谢（黑体，小四，顶格书写，字间空两字符）	
附  录（黑体，小四，顶格书写，字间空两字符）	
目录编写说明如下：
1.目录必须使用word菜单中的 “引用”→“目录”自动生成。制表前导符：选择下拉列表中的最后一种；格式：正式；显示级别：3
2.目录标题层次应有条不紊，整齐清晰。目录顺序为：摘要、ABSTRACT、目录、章节各级标题、参考文献、致谢、附录
3.章节编号方法，第一级为“一、”、“二、”、“三、”等，第二级为“（一）”、“（二）”、“（三）”等，第三级为“1.”、“2.”、“3.”第四级（1）、（2）、（3）、（4）第五级1）、2）、3）。
正文格式及要求
1.标题书写：各层标题均单独占行书写。
（1）第一级标题序号用一、二、表示，用四号、黑体、居中；
（2）第二级标题用（一）（二） 表示，用小四号、宋体、加粗，编号居左顶格；
（3）第三级标题1.2.3.表示，用小四号、宋体，加粗，首航缩进两字符，数字后面是“.”；
（4）第四级标题（1）（2），用小四号、宋体，首航缩进两字符。
2.正文中对总项包括的分项采用（1）、（2）、（3）…单独序号，对分项中的小项采用数字加半括号，括号后不再加其他标点，首行缩进两字符。
3.正文为宋体小四（全文的英文及阿拉伯数字均使用新罗马体），两端对齐，首行缩进2个字符。1.5倍行距（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0行，段后0行。
4.图序图名要求：置于图的下方，图排序为图所在章.图系数，如图1.2代表第一章第二个图。黑体五号居中，单倍行距，段前6磅，段后12磅，图序与图名文字之间空1个字符间隔。
5.表序表名要求：置于表的上方，表排序为表章序数.表序数。如表1.2代表第一章第二个表。黑体五号居中，单倍行距，段前6磅，段后12磅，表序与表名文字之间空1个字符间隔。表格统一用三线表。（如下图为三线表）
[image: ]

6.正文中引用，需要进行脚注，脚注序号用①，顶格、宋体、小五号、单倍行距，格式参照参考文献，具体到页码
7.正文每一章另起一页


一、绪  论
（绪论两字为黑体、四号字、居中、绪论字间空两字符）
（一）XXXXXXXX（二级标题编号与标题不空格、宋体、小四号、加粗、编号居左顶格）
1. XXXXXX（三级标题编号与标题不空格、宋体、小四号、加粗、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）
（1）（四级标题编号与标题间不空格、宋体、小四号、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）
  1）（五级标题编号与标题间不空格、宋体、小四号、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）

 
（正文用小四号、宋体、首行缩进2字符、两端对齐、标准字间距、行间距为1.5倍。）  















二、XXXXXXXXXXXXXXXX
（一级标题的编号与标题不空格、黑体、四号字、居中）
（一）XXXXXXXX（二级标题编号与标题不空格、宋体、小四号、加粗、编号居左顶格）
1. XXXXXX（三级标题编号与标题不空格、宋体、小四号、加粗、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）
（1）（四级标题编号与标题间不空格、宋体、小四号、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）
  1）（五级标题编号与标题间不空格、宋体、小四号、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）

 
（正文用小四号、宋体、首行缩进2字符、两端对齐、标准字间距、行间距为1.5倍。）  
















三、XXXXXXXXXXXXXXXX
（一级标题的编号与标题不空格、黑体、四号字、居中）
[bookmark: _Toc25334]（一）XXXXXXXX（二级标题编号与标题不空格、宋体、小四号、加粗、编号居左顶格）
1. XXXXXX（三级标题编号与标题不空格、宋体、小四号、加粗、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）
（1）（四级标题编号与标题间不空格、宋体、小四号、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）
  1）（五级标题编号与标题间不空格、宋体、小四号、首航缩进2个字符、行间距为1.5倍）

 
（正文用小四号、宋体、首行缩进2字符、两端对齐、标准字间距、行间距为1.5倍。）  















   


参考文献（黑体，四号，居中）
（空一行）
[1] 朱建明. 编制投标书常见的115个错误[J]. 西部探矿工程，2006，23(1)：66-68.   （宋体，小四号，顶格书写，题号与文字空1格，参考文献中需要具体到页码，每一篇参考文献条目的最后均以“.”结束）
[2] 朱建明. 编制投标书常见的115个错误[J]. 西部探矿工程，2006，23(1)：66-68.



























[bookmark: _Toc22422]                     致  谢（黑体，四号，居中，字间空两字符）
（空一行）
X X X X X （宋体，小四号，1.5倍行距，首行缩进两字符）






致谢人：XXX
日期：

[bookmark: _Toc5595]
附录（黑体，四号，顶格书写）

X X X X X （宋体，小四号、1.5倍行距）
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